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INTRODUÇÃO 

Este Manual tem o objetivo de descrever passo a passo para o Cadastro da Seção 1 - Classificação a ser 

realizado pelo perfil ‘Interlocutor’. 

Para realizar o cadastro é necessário ter feito login na aplicação. 
 

 

1 CADASTRAR OPORTUNIDADE 

1.1 Nova Oportunidade 

 
1. O interlocutor acessa a funcionalidade pelo caminho: Competitividade >> Oportunidades >> 

Opção "Nova Oportunidade". 

2. O sistema disponibiliza formulário agrupando os campos em seções de dados 

correlacionados, conforme disposição a seguir. 
 

 

Imagem 1 – Nova Oportunidade 
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Seção 1 – Classificação 

 

1. O interlocutor informa os dados básicos para classificação da oportunidade 

2. O campo Atendimento à obrigação virá marcado como ‘Não’, caso seja alterado para sim, será 

exibido o campo Agência Reguladora com ANP marcado 

3. Dados obrigatórios para o preenchimento: Tipo de Executor, Título/Objeto da Contratação, 

Tipo de Investimento, Prazo para desenvolvimento da solução (meses), Prazo limite para envio 

das pré- propostas (dias) e Duração do julgamento (dias) 
4. Caso o campo Tipo de Executor seja ‘Empresa’ é obrigatório informar o campo Porte da empresa 

5. O usuário clica na próxima seção, o sistema recolhe o formulário atual, apresenta o próximo 

formulário e os dados da seção atual são persistidos. 
 
 

 

Imagem 2 – Seção 1 – Classificação – Atendimento à obrigação ‘Não’ 
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Imagem 3 – Seção 1 – Classificação – Atendimento à obrigação ‘Sim’ 
 
 
 
 

 

1.1.2 Seção 2 - Detalhamento 

 

1. O interlocutor informa os dados de detalhamento da oportunidade 

2. Dados obrigatórios para o preenchimento: Área, Desafios, Objetivos, Solução esperada, 

Benefícios, Solução esperada detalhada e Justificativa da Contratação 
3. O interlocutor inclui as entregas de valor necessárias 

4. O sistema lista as entregas de valor incluídas 

5. O usuário pode escolher editar ou remover uma entrega incluída 

6. Caso o usuário selecione Excluir uma entrega o sistema exibirá uma mensagem de confirmação 

7. O usuário clica na próxima seção, o sistema recolhe o formulário atual, apresenta o próximo 

formulário e os dados da seção atual são persistidos. 
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Imagem 4 – Seção 2 - Detalhamento 

 

 

Imagem 5 – Seção 2 - Detalhamento – Adicionar Entrega 
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Imagem 6 – Seção 2 - Detalhamento – Opção para Editar ou Excluir Entrega de Valor 

 

 
 

 

Imagem 7 – Seção 2 - Detalhamento –Editar Entrega de Valor 
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Imagem 8 – Seção 2 - Detalhamento – Mensagem de Confirmação para Exclusão de Entrega de Valor 
 
 
 

 

1.1.3 Seção 3 - Parcerias 

 

1. O interlocutor seleciona o Tipo de Chamada: Chamada Pública, Seleção Temática ou Seleção 

Direta 

2. Para cada Tipo de Chamada o sistema terá um comportamento: 

a. Chamada Pública: não é necessária nenhuma outra ação 
 

 

Imagem 9 – Seção 3 - Parcerias - Chamada Pública 
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b. Seleção Temática: O sistema lista os possíveis parceiros, conforme as áreas de pesquisa 

incluídas e seleciona um coordenador automaticamente. É possível Selecionar ou Incluir 

um coordenador, Editar coordenador e Incluir Novos Parceiros. 

Ao realizar a exclusão de um novo parceiro o sistema exibe mensagem de confirmação. 
 

 

Imagem 10 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática 
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Imagem 11 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Selecionar ou Incluir Coordenador 

 

 

 

Imagem 12 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Selecionar Coordenador 
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Imagem 13 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Incluir Coordenador 

 
 
 

 

Imagem 14 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Editar Coordenador 
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Imagem 15 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Editar Dados do Coordenador 

 

 

 

Imagem 16 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Incluir Novos Possíveis Parceiros 
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Imagem 17 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática - Incluir Parceiro 

 
 

 

Imagem 18 – Seção 3- Parcerias - Seleção Temática – Opção Editar e Excluir Novo Parceiro 
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Imagem 19 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática –Editar Novo Parceiro 

 

 

 

Imagem 20 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Temática – Excluir Novo Parceiro 
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c. Seleção Direta: O sistema exibe a opção para realização de pesquisa por possíveis 

parceiros. Ao realizar a pesquisa o sistema exibe os parceiros encontrados assim como 

seleciona automaticamente um coordenador. É possível Selecionar ou Incluir um 

coordenador, Editar coordenador e Incluir Novos Parceiros. 

Ao realizar a exclusão de um novo parceiro o sistema exibe mensagem de 

confirmação. Neste tipo de seleção é obrigatório informar a Motivação e a 

Justificativa. 

 
 

 

Imagem 21 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Busca por Possíveis Parceiros 
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Imagem 22 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Incluir Parceiros 

 

 

Imagem 23 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Inclusão de Parceiros 
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Imagem 24 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Opção Editar ou Excluir Novos Possíveis Parceiros 

 
 
 
 

 

Imagem 25 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Editar Novo Parceiro 
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Imagem 26 – Seção 3 - Parcerias - Seleção Direta – Excluir Novo Parceiro 

 

 

 

1.1.4 Seção 4 – Estimativa de Custos 

 

1. O sistema exibe as opções COM valor (com aporte financeiro) e SEM valor (sem aporte 

financeiro) 

2. Caso o usuário selecione a opção SEM valor (sem aporte financeiro), não é necessária 

nenhuma outra ação 

3. Caso o usuário seleciona a opção COM valor (com aporte financeiro): 

a. É necessário informar se irá fazer estimativa de custo detalhada ou não 

b. Caso não seja realizada estimativa de custo detalhada deverá ser informado o valor do 

Aporte máximo Petrobras 

c. Caso seja realizada estimativa de custos detalhada: 

i. O interlocutor faz a inclusão da classificação dos profissionais necessários 

para execução do projeto 

ii. O sistema apresenta listagem da classificação dos tipos de profissionais 

incluídos 

iii. O sistema apresenta listagem das rubricas calculadas 

iv. O interlocutor pode editar o valor da rubrica caso não concorde com o valor 

v.  O usuário clica na próxima seção, o sistema recolhe o formulário atual, 

apresenta o próximo formulário e os dados da seção atual são persistidos. 
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Imagem 27 – Seção 4 - Estimativa de Custos – SEM valor (sem aporte financeiro) 
 

 

 

 

Imagem 28 – Seção 4 - Estimativa de Custos – COM valor (com aporte financeiro) e sem Estimativa de Custo Detalhada 
 
 



Cadastrar Oportunidade  

Ambiente de Competitividade | Perfil Interlocutor  
 

 

 
 

 

 

 

 
Imagem 29 – Seção 4 - Estimativa de Custos – COM valor (com aporte financeiro) e com Estimativa de Custo Detalhada 
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Imagem 30 – Seção 4 - Estimativa de Custos – COM valor (com aporte financeiro) e com Estimativa de Custo Detalhada – 

Inclusão de Equipe Executora 

 

 

 

Imagem 31 – Seção 4 - Estimativa de Custos – COM valor (com aporte financeiro) e com Estimativa de Custo Detalhada – 

Editar o valor da rubrica caso não concorde com o valor 
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Imagem 32 – Seção 4 - Estimativa de Custos – COM valor (com aporte financeiro) e com Estimativa de Custo Detalhada – 

Atualizar Valor da Despesa 

 

1.1.5 Seção 5 - Projetos Relacionados 

 

1. É possível realizar a inclusão de Projetos Externos, Projetos Internos e Oportunidades 

2. A pesquisa por Projetos Externos pode ser realizada informando o número no SAP 

ou Processo/SIC/AEP 

3. A pesquisa por Projetos Internos pode ser realizada informando o Número do PT 

4. A pesquisa por Oportunidades pode ser realizada informando o Código de uma Oportunidade. 

São pesquisadas as Oportunidades do sistema antigo quanto do novo 
5. Após a inclusão, o sistema habilita a opção para excluir na coluna Ações 

 

Imagem 33 – Seção 5 - Projetos Relacionados – Buscar por Projeto Externo 
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Imagem 34 – Seção 5 - Projetos Relacionados – Excluir Projeto Externo 

 
 

 

 

Imagem 35 – Seção 5 - Projetos Relacionados – Buscar por Projeto Interno 
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Imagem 36 – Seção 5 - Projetos Relacionados – Buscar por Oportunidades 

 

 

 

 
 

 

Imagem 37 – Seção 5 - Projetos Relacionados – Excluir Oportunidade 
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1.1.6 Seção 6 – Aprovadores (Limite de Competência) 

 

1. O sistema exibe o Gerente Técnico responsável e não há opção para excluir 

2. O interlocutor faz a inclusão dos responsáveis pela aprovação através de uma busca 

básica ou avançada 

3. O sistema apresenta listagem de responsáveis incluído 

4. Para cada registro incluído o sistema permite remover, somente enquanto o gerente não 

tiver realizado nenhum registo sobre a oportunidade. 

 

Imagem 38 – Seção 6 Aprovadores 
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Imagem 39 – Seção 6 Aprovadores – Incluir Aprovador – Busca Básica 

 
 
 

 

Imagem 40 – Seção 6 Aprovadores – Incluir Aprovador – Busca Avançada 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

Imagem 41 – Seção 6 Aprovadores – Excluir Aprovador 

 

 

 

 

1.1.7 Seção 7 – Comitê Julgador 

 

1. Caso o tipo de chamada seja Chamada Pública ou Seleção Temática o sistema exibe a seção 7 

– Comitê Julgador 
2. É necessário realizar a inclusão de pelo menos 03 (três) membros para a formação do Comitê 

3. O sistema apresenta listagem de responsáveis incluído 

4. O interlocutor pode ordenar a ordem de classificação 

5. Para cada registro incluído o sistema permite remover 
 



 

 

Imagem 42 – Seção 7 – Comitê Julgador 
 
 
 
 

 

 

 

 

Imagem 43 – Seção 7 – Comitê Julgador – Buscar membro 

 

 



 

 

Imagem 44 – Seção 7 – Comitê Julgador – Excluir membro 

 

 

1.1.8 Seção 8 – Critérios Automáticos de Julgamento 

 

1. O sistema apresenta os critérios automáticos existentes selecionados 

2. Ao lado de cada critério é exibido um hint. Para visualizar a informação basta passar o mouse 

por cima. 

3. O interlocutor pode desmarcar um ou todos. 

4. Quando o interlocutor desmarca pelo menos um dos critérios o sistema exibe o campo para 

que seja inserida a Justificativa. 
5. Ao selecionar todos os critérios novamente, o sistema não exibe mais o campo Justificativa. 

6. Caso tenha algum critério desmarcado e sem a informação da Justificativa o sistema não irá 

permitir a Submissão da Oportunidade. 
 
 
 
 



 

 

Imagem 45 – Seção 8 – Critérios Automáticos de Julgamento 
 
 

 

 

 

 

 

 

Imagem 46 – Seção 8 – Critérios Automáticos de Julgamento – Hint Instalações Físicas 

 



 

 

Imagem 47 – Seção 8 – Critérios Automáticos de Julgamento – Hint Contrapartida financeira 
 

 

 

 

 

 

 

 

Imagem 48 – Seção 8 – Critérios Automáticos de Julgamento – Campo Justificativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.1.9 Seção 9 – Termo de Aceite 

 

1. O sistema apresenta o texto do termo de aceite 

2. O interlocutor lê o texto do termo de aceite e confirma que não há conflito de interesses 
 

 
 

 

Imagem 49 – Seção 9 – Termo de Aceite 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

Imagem 50 – Seção 9 – Termo de Aceite – Confirmação de que não há conflitos de interesse 

 

 

 

Após o término do preenchimento da Oportunidade o interlocutor tem 02 (duas) opções: 

• Submeter a Oportunidade para Aprovação do Gerente Técnico OU 

• Deixa a Oportunidade no status ‘Em Elaboração’ para posterior submissão 

A cada troca de seção o sistema guarda os dados informados para caso a Oportunidade não seja 

Submetida imediatamente os dados não sejam perdidos. 

É possível realizar a busca e edição de todos os dados de uma Oportunidade que esteja Em 

Elaboração. A busca pode ser realizada através de: 

• Código da OP 
• Título 
• Fase 

O sistema permite a ordenação pela coluna Criação. 

 

 

 

 



 

 

Imagem 51 – Buscar Oportunidade 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagem 52 – Ordenação pela coluna Criação 

 
 


