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INFORMACOES DO CURSO

1.1 Introducio

Este manual tem o objetivo de descrever passo a passo para o acesso a Sala Colaborativa, para que
0s usuarios possam reportar suas duvidas e receber aviso durante o periodo de elaboragao de

proposta.
Para utilizacao é necessario ter feito o login na aplicacdo e acessar a Sala Colaborativa.

2. SALA COLABORATIVA

Enviar Mensagem — Aviso Piblico

Estando na funcionalidade de Sala Colaborativa, o usuario clica na opgao ‘Enviar Mensagem'.
O sistema exibe uma tela para o usuario selecionar o tipo de mensagem.

O usuario seleciona ‘Aviso Piblico’, digita a mensagem e clica no botao ‘Enviar'.

O sistema publica a mensagem e notifica todos os coordenadores.
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Clique em enviar mensagem

MENU & 0P 1171 - Teste DATE TIME
A Inicio
@ Oportunidades Buscar pelo titulo Status
& Comité Todos v
B Relatérios o _

& DISCUSSAO POBLICA Q PESQUISAR & LIMPARFILTROS
B- Propostas

TITULO DA DISCUSSAD TIPO/CODIGO CRIACAD STATUS ORIGEM VISUMIZACAO ACDES

Nenhum dado incluido
CONTAS

& Sair
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Nova mensagem @ :&:

ET & 0P 1171 - Teste DATE TIME
A Inicio
@ Oportunidades scersumameagen Marque a opcao Aviso publico.
Comite Preencha com a mensagem e
) @ Aviso pablico () Mensagem direta (proposta em julgamento) . .
R clique enviar.
¥ Propostas
Escrever mensagem 2000 caracteres restantes

“&

P + O
o X
o Mensagem criada com sucesso
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Sl & OP 1171 - Teste DATE TIME e
Notificacao da
Inicio .
mensagem enviada.
Erms Buscar pelo titulo Status
Comité Todos v
Relatérios DISCUSSAO POBLICA Q PESQUISAR & LIMPARFILTROS
# Propostas
TITULO DA DISCUSSAD TIPO/CODIGO CRIACAD STATUS ORIGEM VISUALIZACAO ACOES
AVISO PUBLICO ENVIADO ?"'5” Publice o, 105/2023 Publicado (1] H-H H

CONTAS

o sar o

B EXPORTAR RELATORIO <A ENVIAR MENSAGEM
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Enviar Mensagem — Mensagem Direta

1. Natela dafuncionalidade de Sala Colaborativa, o usuario clica na opgao ‘Enviar Mensagem’.
O sistema exibe uma tela para o usuario selecionar o tipo de mensagem.

O usuario seleciona ‘Mensagem Direta’.

O sistema exibe as propostas existentes para a Oportunidade.

O usuario escolhe a(s) proposta(s), digita a mensagem e clica no botdo ‘Enviar’.

O sistema publica a mensagem e notifica todos os coordenadores.
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MENU S TP BT Clique em Enviar mensagem.
A Inicio
@ Oportunidades Buscar pelo titulo Status

Todos ~

e Comité

B Relatérios & DISCUSSAO PUBLICA QPESQUISAR & LIMPARFILTROS

B Propostas

TITULO DA DISCUSSAD TIPO/CODIGD CRIACAD STATUS ORIGEM VISUALIZACAD ACOES

Nenhum dado incluido
CONTAS

& Sair
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Nova mensagem @ &

MENU € OP 1171 - Teste DATE TIME
A Inicio
@ Oportunidades = H

Escen umamensagen Marque a opcao Mensagem direta
& Comite
0 oo © Aviso piblico @ Mensagem direta (praposta em juigamenta) (proposta emJu[gamento)'
B Propostas

Escolha als) deseja enviar
CONTAS [ Proposta 1
& Sair

Escrever mensagem 2000 caracteres: restantes




Sala colaborativa
Ambiente de Competitividade |

»
[

-~ - i permosnas
J COMPETITIVIDADE

Nova mensagem @ 2a
& OP 1171 - Teste DATE TIME

Inicio

@ Oportunidades

Escreva uma mensagem
Comité
A O Aviso piblico @® Mensagem direta (proposta em julgamen
Relatérios
" Propostas Visualize as propostas.
Escolha als) que deseja enviar

CONTAS [ Proposta

® Sair

Escrever mensagem 2000 caracteres restantes
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Nova mensagem @ 2a
MENU & 0P 1171 - Teste DATE TIME
Inicio

@ Oportunidades

Escreva uma mensagem
Comité
, _ O Aviso piiblico @ Mensagem direta (proposta em julgamento)
Relatérios
/ Propostas
Escolhaals) que deseja enviar

Selecione a(s) propostal(s), digita a
mensagem e clique no botdo para
‘Enviar propostas’.

() Proposta |

Escrever mensagem




Sala colaborativa
Ambiente de Competitividade |

»
@

L PeTROBRAS
_ X
o Mensagem criada com sucesso
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LR & OP 1171 - Teste DATE TIME
4 Inicio . .
O sistema publica a(s) mensagem(s)
@ Oportunidades Buscar pelo titulo
i e notifica todos os coordenadores.
& Comité ~
B+ Propostas
TITULO DA DISCUSSAO TIPO/CODIGO CRIACAD STATUS ORIGEM VISUALIZ‘CAD ACOES
MENSAGEM DIRETA Propesta 1 04/05/2023 Aguardando resposta o :ﬁ H
CONTAS
— ] i
& Sair MENSAGEM DIRETA Proposta 1 04/05/2023 Aguardando resposta o P H
Aviso Publico N oo -
AVISO PUBLICO ENVIADO 04/05/2023 Publicado o o H

1

B EXPORTARRELATORIO <4 ENVIAR MENSAGEM

Visualizar Mensagem

1. Estando nafuncionalidade de Sala Colaborativa, o usuario clica na opgao ‘Visualizar’
2. O sistemaexibe a mensagem enviada

’ ’ W peTROBAAS ‘ o
Sala colaborativa
- oA . '
MENU & 0P 1171 - Teste DATE TIME No icone ‘trés pontinhos
& il clique em visualizar.
@ Oportunidades Buscar pelo titulo
& Comité Tados v
B Relatorios =
& DISCUSSAQ PUBLICA Q PESQUISAR & LIMPARFILTROS
B Propostas
TITULO DA DISCUSSAD TIPO/CODIGO CRIACAD STATUS ORIGEM VISUALIZACAO ACOES
MENSAGEM DIRETA Propostal  04/05/2023 Aguardanda resposta (1) o8 H
CONTAS
sposta o $
™ MENSAGEM DIRETA Propostal  04/05/2023 Aguardanda resposta (1) -8 H
Awiso Publ
AVISO PUBLICO ENVIADO 1”“ Y gagnssa023 Publicado T @

eV

B EXPORTARRELATORIO <4 ENVIAR MENSAGEM
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L PerROBRAS a °
Sala colaborativa &

MENU €& OP 1171 - Teste DATE TIME - Aviso Pablico

4 Inicio
@

Oportunidades

&& Comité

Comité julgadar( Aviso )

B Relatérios

AVISO PUBLICO ENVIADO

B~ Propostas
Sistema exibe a mensagem
Aviso Piblico enviada.

CONTAS
Novamensagem

@ Sair

-~ L PerROBAAS a o
JCOMPETITIVIDADE

6 0P 1171 - Teste DATE TIME - Proposta 1 SIStema EXIbe a mensagem
Direta enviada.

Oportunidades PUBLICAR CHAT
&2 Comité
B Relatérios Comité julgador( Pergunta )
N Pl MENSAGEMDIRETA
Bs Propostas
CONTAS
Nova mensagem 2000 caracteres restantes

@ Sair
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Publicar Discussao

1. O usuario, Interlocutor, visualiza uma mensagem enviada e aciona o botao ‘Publicar Chat'.
2. O sistema exibe uma mensagem de confirmagao.

O usuario aciona a opgao ‘'SIM, CONFIRMAR'.
3. 0 exibe mensagem de sucesso e torna a mensagem pablica.

o J— a o
Sala colaborativa &

AT € OP 1171 - Teste DATE TIME - Proposta 1

4 Inicio
@ Oportunidades PUBLICAR GHAT Clique em Publicar chat.

Comité

Comité julgador( Pergunta )

i Relatdrios
P4 MENSAGEM DIRETA

¢ Propostas.

04/05/2023 1152 &

CONTAS

Nova mensagem 2000 caracteres restants

@ Sair

O sistema exibe a
mensagem de confirmagao.
Clique em SIM, CONFIRMAR.

Tem certeza que deseja publicar essa
discussao?

Isso quer dizer que a discussao ficara visivel publicamente a todos os usuarios
da Sala Colaborativa e esse Chat sera encerrado, vocé confirma?
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MENU @ 0P 1171 - Teste DATE TIME - Proposta 1

Visualizagio publica

A Inicio

@ Oportunidades

& Comité

Comité julgador ( Pergunta )

B Relatdrios
MENSAGEM DIRETA

B Propostas

04/05/2023 11:52 v

CONTAS
Nova mensagem 2000 caracteres restantes

& Sair

Notificacao da publicacao
realizada com sucesso.

Responder Mensagem

1. Selecione a opgao ‘Visualizar' de uma mensagem que esteja ‘Aguardando Resposta’.

2. O sistema exibira a mensagem enviada e habilita a caixa de texto ‘Nova Mensagem'.
O usuario responde a mensagem e clica no botdo ‘Enviar'.

3. Osistema exibe a resposta enviada.

i pernosnas a o
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GIETL & 0P 1169 - Teste Ana
A Inicio . "
o icone da mensagem “Aguardando
@ Oportunidades Buscar pelo titulo
T . .

e resposta” clique para visualizar.
Y Relatéri "
8 ferer osasshorgmucA
B Propostas

TITULO DA DISCUSSAO TIPO/CODIGO = CRIACAD STATUS oRiGEM  VISUALZACRO  cneq

teste Propostal  20/04/202% Aguardando resposta [ E]
CONTAS = @ Visualizar
& sar teste Propostal  20/04/2023 Aquardanda resposta O :&

teste Propostal  20/04/2023 Publicado () 3 H
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R € 0P 1169 - Teste Ana - Proposta 1

A Inicio

@ Oportunidades PUBLICAR CHAT

8 Comité

B Relatérios Coordenador( Pergunta )
teste

B Propostas

20/04/2023 16:39

CONTAS

Nova mensagem

@ Sair

Ly PeTROBRAS

=

IEE & OP 1169 - Teste Ana - Proposta 1

Sala colaborativa &

Visualizago pri

A Inicio

@ Oportunidades PUBLICAR CHAT

&G Comitéd

B Relatorios Coordenador( Pergunta )
teste

B¢ Propostas.

20/04/2023 16:39

CONTAS

& Sair

Novamensagem

reencha o campo texto para
nova mensagem e em sequida
clique em Enviar.

2000 caracteres restantes

o

»
Q

Sistema exibira a direita a
resposta da mensagem enviada.

Comité julgador  respasta )
rd RESPOSTA DA MENSAGEM

1534

2000 caracteres restantes
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Exportar Relatério

1. O usuario seleciona a opgao ‘Exportar Relatoério’

2. Osistemaexibe a tela de exportagao para o usuario selecionar uma ou mais discussées como o
botdo ‘Exportar ‘desabilitado

3. Ousuario seleciona as discussoes
O sistema habilita o botao ‘Exportar’
O usuario seleciona o botao ‘Exportar’

4. Osistema abre atela de download da planilha.
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REND & 0P 1169 - Teste Ana
Inicio
Oportunidades Buscar pelo titulo Status
Comité Todos v
Relatarios P D | @ uMParrLTROS
ks Propostas
TITULD DA DISCUSSAD TIPO/CODIGO CRIACAD STATUS ORIGEM VISUALIZACAD ACDES
CoN teste Proposta 1 20/04/2023 Respondido 0 :&
CONTAS
s ®
B G teste Proposta 1 20/04/2023 Aguardando resposta P11
aparteinferior da pagina, a direita, @ 8 :
clique em Exportar Relatério.
Y

B EXPORTARRELATORIO <A ENVIAR MENSAGEM
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Exporte uma ou varias discussées . . - ~
isualizara a tela de exportacao para

selecionar uma ou mais discussoes, como o
botao ‘Exportar ‘desabilitado em Exportar.

& 0P 1169 - Teste Ana

Inicio

Oportunidades

Comité
3 Relatdrios
TIPO/CODIGO TITULD DA DISCUSSAD CRIACAD
* Propostas
O Proposta 1 teste 20/04/2023
O Proposta | teste 20/04/2023
O Proposta 1 teste 20/04/2023

Exibindo 3de 3 5 v o
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Exporte uma ou varias discussées
L & 0P 1169 - Teste Ana

A Inicio

@ Oportunidades
4 Selecione as discussoes e

B Relatérios .
TIPO/CODIGO cllque em Exportar. CRIACAD
B Propostas
Proposta | 20/04/2023
O Proposta 1 teste 20/04/2023
CONTAS
O Proposta 1 teste 20/04/2023

@ Sair

Exibindo3des | 5 w o
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@ salvar como ® ~ - g

4 4 » EsteComputador > Downloads v o O Pesquisar Downloads

Arez de Trabalho A Nome Data de modificagio Tipo Tama A a
Arquives de Chat do Microsoft Teams -

Blocos de Anctagdes

Organizar v Nova pasta

Datos adjuntos

Documentos.

Imagens istema abre a tela de
Microseft Teams Chat Files download da planilha.

XP Invest

[ Este Computador
B Area de Trabalho
Documentos

4 Downloads CRIACAD
::: ::;::: 20/04/2023
“J Objetos 30
H Videos 20/04/2023
i Windows 10 (C:) _ v
@< 4 20/04/2023
Nome: | lista_oportunidades (2) .~
Tipo: Microsoft Excel Worksheet ~
~ Ocultar pastas Salvar Cancelar o
2.1 Exportar Discussao Piblica
1. Natela de Discussao Publica aciona o botdo ‘Exportar’.
2. Osistema abre atela de download da planilha.
P o P—— a o
Discussdo publica :8:
R & 0P 1169 - Teste Ana
@ Inicio Clique no botao Exportar.
@ Oportunidades L EXPORTAR
»
Comité
st Coordenador( Pergunta )
teste
¥ Propostas
20/04/2023 10:29
Comité julgador( Resposta )
CONTAS Teste

20/04/2023 1057
& Sair
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@ Sslvar como X v - bd
4 4 » EsteComputador > Downloads » v O O Pesquisar Downloads

Organizar *  Nove pasta

Area de Trabalho * Nome Data de medificage Tipe Tama *
Arquives de Chat do Microsoft Teams

Blocos de Anctacdes

Datos adjuntos

Documentos

Sistema abre a tela
para download.

Imagens
Microsoft Teams Chat Files

KP Invest

38 Este Computador
=
Documentos
- Downloads
[&] Imagens
D Musicas

rea de Trabalho

_J Objetos 3D Comité julgador( Resposta )
i Videos

i Windows 10 (C:) v
v £ > 20/04/2023 10:57

Teste

Tipo: | Microsoft Excel Worksheet ~

~ Ocultar pastas Salvar Cancelar




